
國立傳統藝術中心

臺灣戲曲中心場地外租排練優惠申請作業流程

(1120331 核定)

壹、適用對象：

已與本中心簽約之單位並於臺灣戲曲中心任一場地辦理演出或活動

（含自製、合製及外租），得申請租用場地進行簽約節目之排練。

貳、租金優惠：

本中心自製、合製節目，租金五折優惠；外租節目租金七折優惠。

參、適用場地：

多功能廳、小舞台、臺音館展示室、臺音館工作坊。

肆、申請辦法：

一、受理申請期間：「受理申請時間表」如附件1，請向各節目承辦

人洽詢可供租借之檔期，並於場地使用日30日曆天前提出申請。

二、申辦流程：

1.繳交「排練場地使用申請書」（附件2）正本一式三份及電子檔

一份、節目契約書電子檔一份。

2.俟本中心書面通知申請通過後，團隊須於3個工作天內繳交「使

用時段紀錄表」（附件3），並於10個工作天內完成簽約、繳交

保證金及場地租金，逾期視同放棄。

伍、申請限制及規定：

一、每一節目申請以21個時段為限。如非連續租用，場內需清空。

二、已通過優惠申請之團隊，如於劇場週發生須緊急加租排練場地或

時段之情形，請填寫「使用時段紀錄表」申請，經場地管理單位
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審核通過後，即可使用。新增之租金將於場地使用完畢後從保證

金扣抵。 

三、排練優惠申請案經簽定契約後，不受理契約變更、取消、場地租

金及保證金退費，惟退租理由為不可抗力因素且經本中心同意者

不在此限。

四、本優惠辦法不得與其他藝文優惠方案合併使用。

五、本優惠方案僅提供排練場地基本照明及播音設備，不提供任何技

術設備、前台設施及服務人力支援。

陸、其他事項：

一、公務相關及緊急事務之排練，由本中心另案辦理。

二、以上條款如有未盡事宜依「國立傳統藝術中心展演場地設備使用

管理作業及收費要點」辦理。
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附件1、受理申請時間表

開放排練期間 受理申請起始日 備註

3/21-5/20 1月 20日

須於場地使用30日曆天前

提出申請

5/21-9/20 3月 20日

9/21-11/20 7月 20日

11/21-1/20 9月 20日

1/21-3/20 11月 20日

*可申請之空檔期，原則以通知各節目承辦人轉知簽約團隊
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附件2

國立傳統藝術中心

臺灣戲曲中心　排練 場地使用申請書

                          申請日期：    年    月    日

節目名稱

申請單位/

申請人

單位名稱(姓名)： 本欄請加蓋申請單位章及負責人章：

統一編號(或身分證字號)：

負責人 電話 (  ) 傳真

聯絡人 電話 (  ) 手機

連絡地址  □□□ E-mail

使用場地  □多功能廳  □小舞台 □臺音館展示室 □臺音館工作坊

申請檔期

請按日詳列使用時間（以 24 小時制之數字填寫）：

(範例) *2023年 07 月 19 日 09 時 00 分～ 2023年 07 月 23 日 22 時 00 分。

    *2023年 07 月 24 日 09 時 00 分～ 2023年 07 月 24 日 17 時 00 分。

申請文件

要項

申請資料：

■ 本場地使用申請書正本一式三份

■ 本場地使用申請書電子檔一份

■ 簽約節目契約書電子檔一份

□   其他  ：＿                                                          

備註：

1.資料不齊者恕不受理。

2.資料經使用後恕不退件，請申請單位自行備份。
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附件3
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